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Guía Portal Autogestión Propietarios
Esta guía proporciona instrucciones paso a paso sobre cómo navegar y utilizar el
Portal de Autogestión. Cubre todo, desde iniciar sesión hasta verificar el correo
electrónico y buscar usuarios

1 Ingrese al siguiente link https://proveedores.logicem.com/login

2 Click en el campo NIT.

https://scribehow.com
https://proveedores.logicem.com/login
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3 Ingrese su NIT sin código de verificación ni comas ni puntos.

4 Seleccionamos el método de verificación deseado. Nota: dependiendo el
método que seleccione el enviara el OTP.
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5 Seleccionamos el método de verificación teniendo en cuenta el paso anterior.

6 Ingrese SU correo electrónico para validar que es el mismo que está en nuestro
sistema. Nota: Por su seguridad y política de tratamiento de datos el correo
electrónico que mostramos en pantalla esta semi-oculto.
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7 Click "Verificar".

8 Ingrese el OTP (Numero de verificación) que le llego mediante correo electrónico
o por SMS.
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9 Click "Iniciar sesión".

10 Para consultar Certificado de Retención siga los siguientes pasos:
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11 En el menú lateral Click en "Documentos" luego en "Certificado Retenciones".

12 Seleccionamos el tipo de Certificamos que deseamos consultar y luego Click en
"Generar".
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13 Si desea generar Certificado de retenciones de tipo ICA siga los siguientes pasos:

14 Seleccione el año de Certificado.
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15 Seleccione el mes Inicial.

16 Seleccione el mes final.
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17 Click "Generar".

18 Nos generara una previsualización del certificado de retención.
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19 Si desea descargar el certificado de retención haga Click en "Descargar".

20 Si desea generar Certificado de retenciones de tipo FUENTE siga los siguientes
pasos:
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21 Seleccione "Fuente" en el campo Tipo certificado.

22 Seleccionamos el año que desea consultar el certificado.
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23 Click "Generar".

24 Nos generara una previsualización del certificado de retención y si desea
descargar el certificado de retención haga Click en "Descargar".
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25 Si desea consultar las "Preliquidaciones" damos Clik en "Documentos" y luego
en "Preliquidaciones".

26 Click "Generar".
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27 Nos mostrara una previsualización de las Preliquidaciones.

28 Si lo desea podrá descargar un Excel con la consulta generada.


