Guia Portal Autogestion Propietarios Scribe -

Esta guia proporciona instrucciones paso a paso sobre cdmo navegar y utilizar el
Portal de Autogestiéon. Cubre todo, desde iniciar sesidon hasta verificar el correo
electrénico y buscar usuarios

1 Ingrese al siguiente link https://proveedores.logicem.com/login

2  Click en el campo NIT.

LOGICEM

Portal de Autogestion

Inicio de sesidn

NIT
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https://scribehow.com
https://proveedores.logicem.com/login

3 Ingrese su NIT sin cédigo de verificaciéon ni comas ni puntos.

Inicio de sesion

NIT

10535075 |

Copyright © Logicem 2024

4 Seleccionamos el método de verificacion deseado. Nota: dependiendo el
meétodo que seleccione el enviara el OTP.

LOGICEM

Portal de Autogestion

Inicio de sesion

Miétede de Verficacion

Correo Electrdnico W

MIT

10535075

Correo Electrénico

joo* ¥ @logicem oo
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5  Seleccionamos el método de verificacion teniendo en cuenta el paso anterior.

LOGICEM

Portal de Autogestion

Inicio de sesidn

Mitode de Verficacion

Corres Electrdnico W

NIT

10535075

Cu:.nrre;:. EL.ettrdnim
SMS

Ingrese SU correo electrénico para validar que es el mismo que esta en nuestro
sistema. Nota: Por su seguridad y politica de tratamiento de datos el correo
electrénico que mostramos en pantalla esta semi-oculto.

Correo Electrénico v

NIT

10535075

Correo Electrdnico

jgo***@logicem.co

Confirme correo Electrénico

Si usted no reconoce el correo electrénico o
teléfono que muestra el sistema, favor de
comunicarse con la empresa en el siguiente

enlace W hatsapp
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7  Click "Verificar".

NIT

10535075

Correo Electrénico

jgo***@logicem.co

Confirme correo Electrénico
jgodoy@logicem.co
Si usted no reconoce el correo electrénico o
teléfono que muestra el sistema, favor de

comunicarse con la empresa en el siguiente

enlace © Whatsapp

Ingrese el OTP (Numero de verificacion) que le llego mediante correo electrénico
o por SMS.

LOGICEM

Portal de Autogestion

Inicio de sesién

Correo Electrénico

jgo***@logicem.co

OTP:

Nuevo OTP en 4 min y 55 segundos para

raintantar
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9  Click "Iniciar sesion".

jgo***@logicem.co

OTP:

441181 ‘

Nuevo OTP en 4 min y 40 segundos para

reintentar

Iniciar sesion

Copyright © Logicem 2024

10 Para consultar Certificado de Retencién siga los siguientes pasos:
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11

En el menu lateral Click en "Documentos" luego en "Certificado Retenciones".

LOGICEM

Regresar como Admin
Portal de Autogestion
MENU . s
Inicio
I A Inicio
I = Documentos v
ES 4 \ Bienvenido GILBERTO ABRIL AMADO
= Certificadd Retenciones

= Preliquidaciones

12 Seleccionamos el tipo de Certificamos que deseamos consultar y luego Click en
"Generar".

Certificado de retenciones

Filtros de busqueda
nes

Tipo certificado *
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13  Sidesea generar Certificado de retenciones de tipo ICA siga los siguientes pasos:

14 Seleccione el afio de Certificado.

e MEYIESal LUNIU Sunm

Certificado de retenciones

Filtros de blsqueda
nes

Tipo certificado * Ano de certificado *

ICA v 2024 v
Mes Desde * Mes Hasta *

Enero v Enero v
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15 Seleccione el mes Inicial.

Filtros de busqueda

nes
Tipo certificado * Ano de certificado *
ICA L 2024
Mes Desde * Mes Hasta *
Enero v Enero

16  Seleccione el mes final.

Filtros de blsqueda

nes
Tipo certificado * Ano de certificado *
ICA v 2024
Mes Desde * Mes Hasta *
Enero v Enero
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17 Click "Generar".

nes
Tipo certificado * Ano de certificado *
ICA v 2024
Mes Desde * Mes Hasta *
Enero ~ Abril

18 Nos generara una previsualizacion del certificado de retencion.

n Documento generado B Descargar

nes

LOGICEM

Generado desde Portal Autogestion

Nit:
Direccion:
Ciudad: LOGICEM
CERTIFICADO DE RETENCION ICA

Ano Gravable: Fecha Inicial

Fecha Final:
Retencion efectuada a:
Nit:
Direccion: Fechade Expedicién: ~ 2024-07-09
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19 Sidesea descargar el certificado de retencién haga Click en "Descargar".

v Abril v

LOGICEM

Generado desde Portal Autogestion
Nit:

Direccion:

0 Si desea generar Certificado de retenciones de tipo FUENTE siga los siguientes
pasos:
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21 Seleccione "Fuente" en el campo Tipo certificado.

11 Hegresar como Admin by 11U iU
.
n

Certificado de retenciones

Filtros de busqueda
nes

Tipo certificado *

22 Seleccionamos el afio que desea consultar el certificado.

11 Regresar como Admin LAy F11US35U
5n

Certificado de retenciones

Filtros de blusqueda
nes

Tipo certificado * Ano de certificado *

FUENTE v 2023 v
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23 Click "Generar".

Filtros de bisqueda

nes

Tipo certificado *

FUENTE

Ano de

certificado *

v 2023

24 Nos generara una previsualizacion del certificado de retencién y si desea
descargar el certificado de retencion haga Click en "Descargar".

Tipo certificado *

FUENTE

nes

Documento generado

LOGICEM

Ano de certificado *

2 2023

B Descargar

Logistica de Carga Especializada Multimodal S.A.S.

Nit- ANNONALTA 7

Made with Scribe - https://scribehow.com

Generado desde Portal Autogestion

12



25 Si desea consultar las "Preliquidaciones" damos Clik en "Documentos" y luego
en "Preliquidaciones".

LOGICEM

Regresar como Admin

Portal de Autogestion
MENU e
Inicio
I A Inicio
I = Documentos e
— . ) Bienvenido GILBERTO ABRIL AMADO
= Certificado Retenciones

= Preliguidaciohes

26 Click "Generar".

n =

5n

Regresar como Admin o PT10535075 ~

Preliquidaciones

Filtros de busqueda

nes
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Nos mostrara una previsualizacion de las Preliquidaciones.

27

Fecha y hora 09/07/2024
15:28

Preliquida Nota: Estimado proveedor, por favor asegirese de NO mezclar el
producto CARBON con otros productos en la factura electrdnica. consulta:
ciones Necesitamos que se facture por separado. jGracias por su Total a $ 6.225.300
comprension! Facturar:
Descargar a Excel [§ Buscar:
Cliente 1 Manifiesto Dias Estado Pronto pago Fecha manifiestc
283861 7 Cumplido NO 04/01/2024

ACERIAS PAZ DEL RIO S.A

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

4 G | ]
28 Silo desea podré descargar un Excel con la consulta generada.
= Preliquidaciones
= q
Preliquida Nota: Estimado proveedor, por favor asegurese de NO mezclar el Fecha
producto CARBON con otros productos en la factura electrdnica. consul
ciones Necesitamos que se facture por separado. jGracias por su Total ¢
comprension! Factur
Cliente 1 Manifiesto Dias Estado Pronto pago
ACERIAS PAZ DEL RIO S.A 283861 7 Cumplido NO
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

4 G
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